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REGOLAMENTO DEL DIRITTO D’ACCESSO 
 

Articolo 1 
Fonti  e f inal ità 

 
a) I l  presente regolamento determina,  a i  sens i  de l le  Leggi  

8/6/90 n°142–7/8/90 n.  241–DPR 27/6/92 n.  352 e del lo  
statuto comunale art .20,  le  misure organizzat ive per 
l ’eserc iz io de l  d i r i t to d i  accesso a i  document i  ed a l le  
informazioni  amministrat ive in possesso 
del l ’Amministraz ione  Comunale e d i  quei  soggett i  che 
gest iscono pubbl ic i  serv iz i .  

b) I l  d i r i t to d i  accesso ha i l  f ine d i  attuare e garant i re la  
t rasparenza,  l ’ imparz ia l i tà  e la  pubbl ic i tà de l l ’at t iv i tà 
amministrat iva,  la  partec ipaz ione consapevole a l l ’at t iv i tà 
de l  Comune da parte dei  c i t tad in i  e la  conoscenza d i  ogni  
informazione ut i le  a l lo  svolg imento del l ’at t iv i tà g iur id ica 
economica,  soc ia le,  fami l iare e profess ionale dei  soggett i  
d i   d i r i t to e degl i  ent i  d i  fat to.  

 
Articolo 2  

 Definizione di  documento amministrativo e contenuti  
del  dir itto di  accesso 

 
Cost i tu isce documento amministrat ivo ogni  rappresentaz ione 
graf ica,  fotoc inematograf ica,  e lettromagnet ica e d i   
qualunque a l t ra spec ie de l  contenuto dei  document i ,  anche 
intern i ,  format i  dagl i  organi  de l  Comune, o d i  at t i  d i  a l t re 
pubbl iche amministraz ioni  o,  comunque, d i  document i  
stabi lmente detenut i  da l l ’ente e dal lo  stesso ut i l i zzat i  a i  f in i  
de l la  propr ia att iv i tà amministrat iva.  
I l  d i r i t to d i  accesso s i  eserc i ta r ispetto a spec i f ic i  at t i  de l  
procedimento e att i  in fra-procedimenta l i  
I l  d i r i t to d i  accesso consente agl i  interessat i  d i  ottenere 
dagl i  uf f ic i  comunal i  r isposte a: 
c .1) Domande r iguardant i  c iò che deve essere fatto per 
ut i l i zzare le  prestaz ioni  d i  un serv iz io o per in iz iare un 
procedimento amministrat ivo; 
c.2) Domande r iguardant i  in  genera le le  att iv i tà svol te nel  
Comune e quel le  che verranno success ivamente avviate,  
quando ta l i  not iz ie  s iano g ià contenute in att i   d isponib i l i  
presso g l i  uf f ic i  e  purché c iò non comport i  part ico lar i  e  
labor iose e laboraz ioni  d i  dat i ;  
c .3) R ich ieste d i  v is ionare e/o ottenere copia d i  document i  ;  
c .4) Domande r iguardant i  procediment i  d i  interesse del  
r ich iedente; 
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c.5) Domandare su i  modi  e i  termini  per tute lare i  suoi  
interess i  s ia  d i rettamente in Comune che presso i l  G iudice 
amministrat ivo o c iv i le .  
 
 

Articolo 3 
Soggetti  che possono esercitare i l  dir itto di  accesso 

 
a) In v ia genera le i l  d i r i t to d i  accesso è eserc i tato da 

ch iunque abbia un interesse personale e concreto a l la  
conoscenza del  documento f ina le,  per la  tute la d i  interess i  
r i levant i ,  in  part ico lare possono accedere agl i  at t i  
amministrat iv i  ed a l le  informazioni  in possesso 
del l ’Amministraz ione comunale :  

a.1) Tutt i  i  c i t tad in i  res ident i  ne l  Comune hanno d ir i t to ad 
accedere a l le  informazioni ,  a i  document i  e agl i  at t i  
de l l ’Amministraz ione Comunale.  
a.2) A i  s ingol i  c i t tad in i ,  come sopra ind icat i  sono equiparate 
le  Assoc iaz ioni  iscr i t te nel l ’appos i to A lbo Comunale.  
b) I l  d i r i t to d i  Accesso a i  document i  de l  Comune può essere 

eserc i tato anche da soggett i  d ivers i  da quel l i  pr ima indicat i  
purché compres i  f ra quel l i  d i  cu i  a l  pr imo comma. 

c) A quest i  u l t imi  sono equiparat i  le  organizzaz ioni  d i  
vo lontar iato,  le  assoc iaz ioni  e i  comitat i ,  quando non 
iscr i t t i  negl i  a lb i  comunal i  ed in quanto portator i   d i  
interess i  pubbl ic i  o  d i f fus i .  

 
Articolo 4 

Il  dir itto di  accesso dei  consigl ieri  comunali  
 
a) I  cons ig l ier i  comunal i  hanno d ir i t to d i  ottenere dagl i  uf f ic i  

de l  Comune nonché dal le  az iende ed ent i  da l lo  stesso 
d ipendent i ,  tutte le  not iz ie  e le  informazioni  in  loro 
possesso,  ut i l i  a l l ’esp letamento del  propr io mandato,  
secondo quanto d ispongono i l  qu into comma del l ’art .  31 
del la  L.142/90 e l ’art .24 del la  L.n.816/85. 

b) I  cons ig l ier i  comunal i  hanno d ir i t to d i  accesso,  iv i  
compreso i l  r i lasc io d i  copie,  agl i  at t i  de l l ’amministraz ione 
d i  appartenenza ed a i  document i  amministrat iv i  format i  
da l l ’amministraz ione o dal la  stessa stabi lmente detenut i ,  a i  
f in i  de l l ’esp letamento del  mandato.  

c) I  cons ig l ier i  eserc i tano i  d i r i t t i  prev ist i  ne l  presente 
art ico lo mediante r ich iesta a l  responsabi le  de l  serv iz io 
de l l ’accesso,  a i  responsabi l i  de i  serv iz i  o a l  Segretar io 
Comunale :  

c .1) per l ’accesso a l le  informazioni  e la  v is ione degl i  at t i ,  
mediante r ich iesta formulata,  anche verbalmente ;  
c .2) per i l  r i lasc io d i  copie degl i  at t i  e  document i  
amministrat iv i ,  mediante formale r ich iesta contenente 
l ’ ind icaz ione spec i f ica degl i  at t i  e  document i   r ich iest i .  
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d) L ’eserc iz io de l  d i r i t to previsto nel  presente art ico lo è 
gratu i to.  

d.1) Per i l  r i lasc io d i  copie d i  p iani  urbanist ic i ,  progett i  e  
quant ’a l t ro comport i  un costo ed un impegno troppo e levato 
per la  sua r iproduzione la Giunta comunale può stabi l i re  i l  
pagamento dei  r imbors i  per i l  costo d i  produzione,  che in 
ogni  caso non può essere super iore a i  r imbors i  d i  cu i  a l l ’ar t .7 
de l  presente regolamento.  
e) I  cons ig l ier i  comunal i  sono tenut i  a l  segreto nei  cas i  

stabi l i t i  da l la  legge e non possono in nessun caso 
ut i l i zzare,  per f in i  d ivers i  da quel l i  i s t i tuz ional i ,  le  
informazioni  desunte dai  document i  ed att i  conosc iut i  per 
lo  svolg imento del  mandato,  

f)  Le norme stabi l i te  da l  presente art ico lo s i  appl icano a tutt i  
g l i  amministrator i  comunal i  nonché a i  rev isor i  de i  cont i .  

 
Articolo 5 

Ist ituzione del  servizio 
 
a) Per i l  tempo necessar io af f inché l ’Amministraz ione possa 

ist i tu i re l ’Uf f ic io  Relaz ioni  con i l  Pubbl ico (U.R.P.) ,  
l ’eserc iz io de l  d i r i t to d i  accesso è ass icurato con 
l ’ i s t i tuz ione d i  un apposi to serv iz io svol to d i rettamente 
dal le  uni tà organizzat ive nel le  qual i  s i  art ico la la  struttura 
del  Comune per i l  t ramite d i  un responsabi le  d i  qual i f i ca 
profess ionale adeguata o d i  un suo sost i tuto in caso d i  
assenza o d i  impedimento,  des ignat i  da l  
Dir igente/Responsabi le  de l  serv iz io.  

b)  A l  f ine d i  fac i l i tare e ve loc izzare le  procedure per 
l ’accesso,  i l  serv iz io Protocol lo,  fat te sa lve le  modal i tà 
previste agl i  art t .9,10,11 e 12 del  presente regolamento :  

b.1) forn isce le   ind icaz ioni  necessar ie per la  presentaz ione 
del le  domande d i  accesso ;  
b.2) ind ir izza i  r ich iedent i  a l le  uni tà organizzat ive preposte 
ad evadere le  d iverse domande ;  
b.3) r iceve eventualmente domande d i  accesso,  se complete 
in ogni  loro parte.  
 

Articolo 6 
Uff ic io relazioni  con i l  pubblico 

 
a) L ’Uf f ic io  re laz ioni  con i l  pubbl ico,  dovrà essere ist i tu i to 

dal l ’Amministraz ione Comunale e sarà preposto a 
garant i re,  mediante la  gest ione del l ’ intero procedimento d i  
accesso  a i  document i  format i  dagl i  a l t r i  uf f ic i  
de l l ’Amministraz ione,  i l  serv iz io de l  d i r i t to d i  accesso,  de i  
d i r i t t i  d i  partec ipaz ione procedimenta le,  l ’ in formazione 
re lat iva agl i  at t i  e  a l lo  stato del  procedimento.  

b) In conformità del l ’ord inamento degl i  uf f ic i  adottato dal la  
Giunta,  l ’U.R.P.  deve essere dotato d i  personale,  impiant i  
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tecnologic i  ed informat ic i  d i  co l legamento con le uni tà 
organizzat ive del  serv iz io d i  accesso nei  d ivers i  settor i  
de l l ’amministraz ione,  con le  re lat ive banche dat i ,  e  con 
l ’arch iv io.  

     I l  d i r igente del l ’u f f ic io/responsabi le  d i  serv iz io provvede 
a nominare i l  responsabi le  de l  
     procedimento d i  accesso e le  r ispett ive competenze.  
c) L ’U.R.P.  deve provvedere a :  
c .1) r icevere le  r ich ieste d i  accesso a l le  informazioni ,  ag l i  
at t i  e  document i  amministrat iv i ,   d i  r i lasc io d i  copie,  
c .2) curare i l  protocol lo  de l le  r ich ieste ;  
c .3) consent i re la  v is ione degl i  at t i ,  document i ,  pubbl icaz ioni  
presso l ’u f f ic io  de l  responsabi le  de l  procedimento d i  accesso,  
ovvero in caso d i  compless i tà de l la  v isura,  o quando 
l ’ interessato né facc ia r ich iesta,  la  v is ione deve essere 
consent i ta negl i  appos i t i  loca l i   predispost i  per ta le att iv i tà ;  
c .4) predisporre un serv iz io d i  sorvegl ianza durante la  
v is ione dei  document i  in  or ig ina le od in fotocopia 
autent icata ;  r i lasc iare copia degl i  at t i  e  document i  che 
hanno in d isponib i l i tà  ;  
c .5) inv iare,  con l ’ ind icaz ione del  termine entro i l  quale 
forn ire la  r isposta,  l ’ i s tanza d i  accesso,  a l  responsabi le   de l  
procedimento  de l l ’un i tà organizzat iva competente per 
mater ia,  se l ’at to o i l  documento non è in loro possesso ;  
segnalare a i  d i r igent i  /responsabi l i  d i  serv iz io de l le  uni tà 
organizzat ive interessate per mater ia le  r ich ieste a l le  qual i  
non è stata data r isposta,  entro i l  termine f issato per i l  
procedimento.  
 

Articolo  7 
Spese per l ’esercizio del  dir itto di  accesso 

 
a) Con spec i f ico provvedimento d i  Giunta Comunale verranno 

adottate le  tar i f fe  legate a l l ’eserc iz io de l  d i r i t to d i  accesso 
sul la  base dei  seguent i  pr inc ip i  :  

a.1) i  cost i  d i  r iproduzione non dovranno essere infer ior i  a  
quel l i  e f fett ivamente sostenut i  ;  
a.2) i  d i r i t t i  d i  r icerca e v isura,  devono essere determinat i  in  
misura f issa per documento,  a l  mass imo in misura doppia a 
quel la  de l  costo d i  r iproduzione.  
 

Articolo 8 
Soggetti  preposti   a fornire le informazioni  ed a 

r i lasciare i  documenti  oggetto del  dir itto di  accesso 
 
a) Nel  caso d i  serv iz i  apert i  a l  pubbl ico tutto i l  personale 

normalmente incar icato del l ’utenza provvede ad evadere 
d i rettamente le  r ich ieste o,  ne i  cas i  p iù compless i ,  ad 
inv i tare l ’ interessato a r ivo lgers i  a l  responsabi le  de l  
procedimento d i  accesso presso i l  serv iz io.  
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b) In ta l   caso i l  responsabi le  de l  serv iz io provvederà 
d i rettamente.  

c) Del la  r icez ione e del l ’evas ione del le  r ich ieste d i  accesso 
deve essere data comunicaz ione a l la  f igura d i  cu i  
a l l ’ar t ico lo 5 comma B del  presente regolamento in attesa 
del la  cost i tuz ione del l ’U.R.P.  

 
Articolo 9 

Modalità del  dir itto di  accesso -  La domanda verbale o 
informale 

 
a) L ’ interessato r ich iede verbalmente a l la  f igura d i  cu i  

a l l ’ar t ico lo 5 del  presente regolamento quale s ia l ’u f f ic io  
competente ad evadere per mater ia le  informazioni  o la  
v is ione dei  document i  d i  cu i  vuole essere messo a 
conoscenza,  ind icando in maniera prec isa g l i  e lement i  che 
ne consentano l ’ ind iv iduaz ione.  

b) Ottenuta l ’ ind icaz ione può d irettamente r ich iedere 
a l l ’u f f ic io  competente le  predette informazioni .  

c) Nel  fare la  propr ia r ich iesta  l ’ interessato deve indicare 
la  propr ia ident i tà e i  mot iv i  per i  qual i  la  stessa è 
formulata,  e ove occorra,  i  propr i  poter i  d i  
rappresentanza.  

 
Articolo 10   

Modalità del  dir itto di  accesso -  La domanda verbale o 
informale -  Esame del la domanda verbale 

 
a) La r ich iesta,  esaminata immediatamente e senza 

formal i tà,  è accol ta fornendo verbalmente le  not iz ie  
r ich ieste,  es ibendo i l  documento e/o estraendone copia.  

b) I l  personale comunale a cu i  s i  è  r ivo l to l ’ interessato può 
chiedergl i  d i  t rasformare la sua r ich iesta verbale in una 
r ich iesta scr i t ta quando :  

  b.1) non è poss ib i le  l ’accogl imento immediato del la  
r ich iesta ;  
  b.2) non è certa la  sua ident i tà o ch iara la  de lega 
confer i ta ;  
  b.3) non è ch iaro i l  legame tra l ’ interesse che l ’utente 
vuole tute lare e quanto r ich iesto ;  
  b.4) le  informazioni  o i  document i  r ich iest i  possono 
r ientrare in quel l i  sottratt i  a l l ’accesso.  
 
 
 
 
 

Articolo 11 
Modalità del  dir itto di  accesso -  La domanda scritta 
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a) In a l ternat iva a l la  domanda verbale l ’ interessato può 
presentare r ich iesta scr i t ta,  d i  cu i  i l  responsabi le  de l  
procedimento d ’accesso presso l ’un i tà organizzat iva 
competente per mater ia è tenuto a r i lasc iare r icevuta,  la  
r ich iesta verrà in segui to registrata nel l ’appos i to 
protocol lo  sempl i f icato.  

 
Articolo 12 

Modalità del  dir itto di  accesso -  Esame del la domanda 
scritta e suo accoglimento 

 
a) Nel  termine d i  d iec i  g iorn i  i l  responsabi le  provvede a 

comunicare a l l ’ interessato la  d isponib i l i tà  de l la  
documentaz ione r ich iesta,  prec isando anche i l  luogo in cu i  
l ’esame potrà avvenire.  

b) Nel la  comunicaz ione è ind icato anche i l  per iodo per 
l ’esame dei  document i  o per la  consegna del le  copie,  
per iodo che decorrerà dal  quinto g iorno dopo la 
comunicaz ione,  per quindic i   g iorn i  success iv i .  

c) Entro d iec i  g iorn i  da l la  presentaz ione d i  una r ich iesta,  
r i tenuta i r regolare o incompleta,  i l  responsabi le   
r ich iederà a l l ’ interessato d i  provvedere a l  completamento 
del la  stessa tempest ivamente con raccomandata con 
avviso d i  r icev imento o a l t ro mezzo idoneo ad accertare la  
r icez ione.  

d) Nel  caso d i  comprovato mot ivo l ’ interessato può chiedere 
che la r ich iesta s ia evasa con urgenza,  va lutate le  
mot ivaz ioni  i l  responsabi le  provvederà conseguentemente 
evadendo la stessa entro c inque g iorn i  lavorat iv i  o 
fornendo i  mot iv i  che ne impediscono la rapida evas ione.  

e) I l  procedimento d i  accesso deve conc luders i  ne l  termine 
d i  t renta g iorn i  decorrent i  da l la  presentaz ione del la  
r ich iesta a l l ’u f f ic io  competente o dal la  presentaz ione del la  
r ich iesta perfez ionata.  

 
Articolo 13 

Modalità del  dir itto di  accesso -  Le informazioni  e 
documenti  esclusi  dal  dir itto di  accesso.  

 
Premesso che: 
 
a) Deve essere garant i to a i  r ich iedent i  la  v is ione degl i  at t i  

de i  procediment i  amministrat iv i  la  cu i  conoscenza s ia 
necessar ia per curare o d i fendere i  loro interess i  g iur id ic i .  

b) Deve essere garant i to a tutt i  l ’accesso agl i  at t i  g ià 
assoggettat i  a  pubbl icaz ione dal  Comune. 

c) Devono essere spec i f icat i  con congrua mot ivaz ione le 
ragioni  de l  d in iego appl icabi le  a i  s ingol i  cas i  e per per iod i  
d i  tempo l imitat i .  
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d) In ogni  caso i  document i  non possono essere sottratt i  
a l l ’accesso ove s ia suf f ic iente far  r icorso a l  potere d i  
d i f fer imento.  

e) Pr ima d i  apporre un d in iego o r idurre l ’accesso a l la  
sempl ice v is ione degl i  at t i  l ’Amministraz ione deve 
comunque valutare la  poss ib i l i tà  d i  r i lasc iare copia degl i  
at t i  r ich iest i  estrapolandone nomi e r i fer iment i  personal i  o  
quel le  part i  che  possano pregiudicare la  r iservatezza d i  
terz i .  

f)  Nel  r ispetto del le  modal i tà pr ima espresse sono sottratte 
a l  d i r i t to d i  accesso le  seguent i  categor ie d i  att i  in  
re laz ione a l l ’es igenza d i  sa lvaguardare l ’ord ine e la  
s icurezza pubbl ica ovvero la  v i ta pr ivata d i  persone f is iche,  
d i  persone g iur id iche,  d i  gruppi ,  d i  imprese e assoc iaz ioni .  

f .1)Documentaz ione re lat iva a rapport i  con autor i tà ed 
organismi d i  pubbl ica s icurezza,  f ino a l la  conc lus ione del le  
in iz iat ive previste o,  se p iù lungo,  f ino a l  termine in cu i  la  
conoscenza del la  stessa non possa recare pregiudiz io 
success iv i  s imi lar i  rapport i .  
f .2)Document i  contenent i  not iz ie  su l la  programmazione 
del l ’at t iv i tà d i  pubbl ica s icurezza o d i  v ig i lanza in genere,  
nonché sul le  modal i tà ed i  tempi  d i  svolg imento del l ’at t iv i tà 
stessa,  per u l ter ior i  due anni  da l la   conc lus ione del l ’at t iv i tà 
in quest ione o,  se p iù lungo,  f ino a l  termine in cu i  la  
conoscenza degl i  s tess i  non possa recare pregiudiz io a 
success iva e s imi lare programmazione.  
f .3)Documentaz ione re lat iva a l la  modal i tà d i  conservaz ione 
dei  beni  cu l tura l i  o  comunque d i  r i levante va lore patr imonia le 
a i  f in i  de l la  prevenzione del la  cr iminal i tà,  per u l ter ior i  due 
anni  da l la  cessaz ione del la  d isponib i l i tà  de i  beni  in   
quest ione.  
f .4)Documentaz ione re lat ive a l le  p lanimetr ie degl i  impiant i  
degl i   ed i f ic i  pubbl ic i  e  pr ivat i  nonché degl i  impiant i  in  
genere e quel l i  d i  s icurezza in part ico lare per mot iv i  d i   
ord ine e d i  s icurezza pubbl ica ovvero a i  f in i  d i  prevenzione e 
repress ione del la  cr iminal i tà,  per tutta l ’es istenza o i l  
funz ionamento dei  manufatt i  in  quest ione.  
f .5)  Segnalaz ione o espost i  in formal i  d i  pr ivat i  d i  
organizzaz ioni  s indacal i  e  d i  categor ie o a l t re assoc iaz ioni ,  
f ino a quando in ord ine ad ess i  non s ia conc lusa la  
necessar ia is truttor ia,  sa lvo che g l i  at t i  in  quest ione non 
s iano stat i  po i  sottopost i  a l  segreto is truttor io penale.  
f .6)  Document i  contenent i  not iz ie  acquis i te nel  corso 
del l ’at t iv i tà d i  v ig i lanza,  quando dal la  loro d ivulgaz ione 
possano der ivare az ioni  d iscr iminator ie o indebi te press ioni  o 
pregiudiz i  ne i  confront i  d i  terz i ,  f inché è in v i ta o es iste i l  
t i to lare del  d i r i t to a l la  r iservatezza.  
f .7)  Documentaz ione att inente ad accertament i  ispett iv i  ed 
amministrat ivo contabi l i ,  ne i   l imit i  in  cu i  dett i  document i  
contengano not iz ie  r i levant i  a l  f ine d i  garant i re la  v i ta 

 7



pr ivata e la  r iservatezza d i  terz i ,  persone,  gruppi ,  
assoc iaz ioni ,  ed imprese,  f inché è in v i ta o es iste i l  t i to lare 
d i  ta l i  d i r i t t i .  
f .8)  Att i  d i  promozione d i  az ioni  d i  f ronte a l le  d iverse 
autor i tà g iudiz iar ie  (c iv i l i ,  penal i ,  amministrat ive,  contabi l i )  
uni tamente a tutt i  quegl i  at t i ,  oggetto de l la  vertenza,  assunt i  
ne l l ’eserc iz io d i  d i fesa degl i  interess i  de l  Comune, f ino a l la  
conc lus ione del  procedimento,  oppure,  se antecedente,  f ino 
a l  d ibatt imento.  
f .9)  Rapport i  a l la  Procura genera le de l la  Corte dei  Cont i  o 
r ich ieste d i   detta procura,  ove s iano nominat ivamente 
indiv iduat i  soggett i  per i  qual i  s i  appalesa  la  suss istenza d i  
responsabi l i tà  amministrat ive,  patr imonia l i ,  contabi l i  o  
penal i ,  f ino a l la  comunicaz ione d i  arch iv iaz ione del la  prat ica 
o per c inque anni ,  sa lvo che le  not iz ie  contenut i  in  ta le 
documentaz ione r isu l t ino a quel la  data sottopost i  a l  segreto 
is truttor io penale.  
f .10) Documentaz ione att inente a procediment i  penal i  e  
d isc ip l inar i  ovvero ut i l i zzabi le  a i  f in i  de l l ’apertura d i  
procediment i  d isc ip l inar i ,  sa lvo le  not iz ie  contenute in ta l i  
at t i  r isu l t ino a quel la  data sottopost i  a l  segreto is truttor io e 
penale.  
f .11) E lenco e documentaz ione presentata dai  soggett i  che 
hanno presentato of ferte nel  caso d i  pubbl ic i  incant i ,  f ino 
a l la  scadenza del  termine per la  presentaz ione del le  
medesime. 
f .12) E lenco documentaz ione presentata dai  soggett i  che 
hanno fatto r ich iesta d i  inv i to o che hanno segnalato i l  loro 
interesse nei  cas i  d i  l i c i taz ione pr ivata,  d i   appal to concorso 
o d i  gara informale che precede la t rattat iva pr ivata,  f ino 
a l la  comunicaz ione uf f ic ia le de i  candidat i  da inv i tare ovvero 
del  soggetto ind iv iduato per l ’a f f idamento a trattat iva 
pr ivata,  
f .13) Documentaz ione att inente a i  lavor i  de l le  commiss ioni  
g iudicatr ic i  d i  concorso,  compres i  i  document i  att inent i  la  
s i tuaz ione pr ivata o profess ionale dei  candidat i ,  
documentaz ione che ha cost i tu i to t i to lo per l ’ inser imento in 
graduator ia,  f ino a l l ’esaur imento del le  procedure concorsual i .  
f .14) Document i  att inent i  a g iudiz i  e  va lutaz ioni  re lat iv i  a  
procedure non concorsual i  concernent i  i l  personale 
d ipendente,  nonché note caratter ist iche a quals ias i   t i to lo 
compi late su l  predetto personale,  f inché dur i  i l  rapporto d i  
lavoro,  sa lvo  che le  not iz ie  contenute in ta l i  document i  
r isu l t ino a quel la  data sottopost i  a l  segreto is truttor io 
penale.  
f .15) Documentaz ione caratter ist ica,  matr ico lare e 
concernente s i tuaz ioni  pr ivate del l ’ impiegato,  f inché è in v i ta 
i l  t i to lare del  d i r i t to a l la  r iservatezza.  

 8



f .16) Documentaz ione att inente a i  provvediment i  d i  d ispensa 
d i  dest i tuz ione o d i  decadenza dal  serv iz io,  per c inque anni  
da l la  conc lus ione del  rapporto d i  lavoro.  
f .17) Accertament i  medico -  legal i   ed in genere 
documentaz ione re lat iva a l la  sa lute del le  persone ovvero 
concernent i  le  condiz ioni  ps icof is iche del le  medesime, att i  
che comport ino la  v io laz ione del  d i r i t to a l la  r iservatezza o 
che attengono a l  segreto profess ionale,  f inché è in v i ta i l  
t i to lare del  d i r i t to a l la  r iservatezza.  
f .18) Att i  e  document i  re lat iv i  a l la  concess ione dei  benef ic i  e  
inerent i  la  v i ta pr ivata dei  benef ic iar i ,  f inché è in v i ta i l  
t i to lare del  d i r i t to a l la  r iservatezza.  
f .19) Documentaz ione d iversa da quel la  pr ima indicata,  
re lat iva a l la  s i tuaz ione f inanz iar ia,  economica e patr imonia le 
d i  persone,  gruppi  ed imprese,  prodotta dagl i  interessat i  o 
comunque acquis i ta da l  Comune, e ut i l i zzata a i  f in i  
de l l ’at t iv i tà amministrat iva,  f inché è in v i ta o es iste i l  
t i to lare del  d i r i t to a l la  r iservatezza.  
f .20) Documentaz ione re lat iva a i  process i  ed ad ogni  a l t ro 
part ico lare del le  lavoraz ioni  che r iguardino la pr ivat iva ed i l  
segreto industr ia le,  per tutta la  durata del la  re lat iva tute la 
g iur id ica.  
f .21) Att i  predispost i  da profess ionist i  ne l l ’eserc iz io d i  
at t iv i tà d i  consulenza soggetta a l  segreto profess ionale,  
quando g l i  s tess i  non s iano r ich iamat i  in  provvediment i  
amministrat iv i ,  f ino a l la  ch iusura del l ’ i s t ruttor ia.  
f .22) Sono ino l t re esc lus i  da l  d i r i t to d i  accesso i  document i  d i  
a l t re amministraz ioni  che le  medesime esc ludono dal l ’accesso 
e che i l  Comune det iene in quanto att i  d i  un procedimento d i  
sua competenza,  come pure sono esc lus i  da l la  r iproduzione i  
document i  che a l t re amministraz ioni  r i lasc iano d ietro i l  
pagamento d i  spec i f iche tar i f fe.  
g) Al  f ine d i  ev i tare che,  inc identa lmente,  s iano les i  i  d i r i t t i  

d i  terz i  è  comunque esc lusa la  consul taz ione d iretta da 
parte dei  r ich iedent i  de i  protocol l i  genera l i  o  spec ia l i ,  de i  
repertor i ,  rubr iche o cata loghi  d i  at t i  e  document i ,  sa lvo i l  
d i r i t to d i   ot tenere estratto del le  s ingole registraz ioni .  

 
Articolo 14 

Modalità del  dir itto di  accesso -  Differimento 
del l ’accesso.  

 
a) L ’atto che d ispone i l  d i f fer imento del l ’accesso ne indica le  

mot ivaz ioni  e la  durata.  
b) Al  termine del  per iodo d i  d i f fer imento d i  cu i  a l  precedente 

comma, i l  responsabi le  provvede a darne  rapida 
comunicaz ione a l l ’ interessato,  con le  modal i tà previste per 
la  comunicaz ione d i  accogl imento del la   r ich iesta.  

 
Art icolo 15 
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 Modalità del  dir itto di  accesso -  Non accoglimento del la 
domanda 

 
Qualora le  informazioni  o i  document i  non s iano d isponib i l i  
presso i l  suo serv iz io i l  responsabi le  provvede a darne rapida 
comunicaz ione agl i  interessat i ,  ind icando come e dove poter  
recuperare ta l i  document i .  
 

Articolo 16 
Aziende special i  comunali  

 
Le az iende spec ia l i  predispongono entro 60 g iorn i  
da l l ’entrata in v igore del  presente regolamento,  con spec i f ica 
del iberaz ione del  cons ig l io  d i  amministraz ione,  la  d isc ip l ina 
per l ’eserc iz io de l  d i r i t to d i  accesso in conformità del  
presente regolamento.  
 

Articolo 17 
Istituzioni  comunali  

 
A l le  is t i tuz ioni  comunal i  s i  appl icano le norme previste dal  
presente regolamento.  
 

Articolo 18 
Ambito di  eff icacia 

 
a) I l  presente regolamento s i  appl ica a tutt i  i  procediment i  

amministrat iv i  d i  competenza del  Comune. 
b) Lo stesso s i  appl ica s ia a i  procediment i  che in iz iano su 

r ich iesta d i  pubbl iche amministraz ioni  e s ia inf ine a quel l i  
che procedono ad impulso d ’uf f ic io.  

 
Articolo 19 

Entrata in vigore 
 
a) I l  presente regolamento entra in v igore dopo l ’es i to 

favorevole del  contro l lo  d i  leg i t t imità da parte 
de l l ’O.R.E.C.O.,  esper i te le  procedure previste dal lo  
statuto.  

b) In mer i to a l l ’ar t ico lo 6 lo stesso avrà ef f icac ia so lo dopo 
la cost i tuz ione del  predetto uf f ic io.  
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